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Orientagdo para uso do aplicativo Office Lens

1. Acesse o Google Play Store e instale o aplicativo Office Lens.
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g Microsoft Office
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Sobre este app 2>

0 Office Lens é um scanner de bolso para
documentos e imagens de quadros.

2. Abra o app e conceda as permissdes de acesso necessarias ao funcionamento adequado.

BR Microsoft

. Permitir que o app
Office Lens acesse
fotos, midia e arquivos

Permitir que o app
Office Lens tire fotos e

) Fe i ?
do seu dispositivo? grave videos?
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3. Apds abrir o app e clique em “Iniciar Verificacao”.
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0 seu scanner de bolso

Enquadre a sua imagem a partir de qualquer angulo.
Vamos melhoré-la para vocé

o

INICIAR VERIFICAGAO

4. Na tela seguinte, clique em “Avangar”.

0

A Microsoft respeita a sua
privacidade

Ao confiar seus dados ao Office, vocé continua
sendo o proprietario desses dados.

Coletamos dados de diagnéstico obrigatérios
para manter o Office seguro, atualizado

e funcionando conforme o esperado nos
dispositivos em que ele estd instalado. Isso
estd relacionado ao funcionamento bésico do
Office e ndo incluem seu nome, contetido de
arquivos ou informagdes sobre aplicativos nao
relacionados ao Office.

Atualizamos as configuragdes de privacidade
dos aplicativos Word, Excel, PowerPoint, Office
Mobile e OneNote para permitir que vocé saiba
quais dados coletamos e como 0s usamos.
Vamos dar uma olhada.

Saiba Mais

( AVANGAR )
o
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5. Na préxima tela, faca a leitura do texto e escolha a op¢do que julgar mais adequada. No
procedimento, escolhnemos a opg¢do “N&do enviar dados opcionais”.

()

Melhorando juntos

Gostariamos de compartilhar dados de uso e
de diagnéstico opcionais sobre os aplicativos
Word, Excel, PowerPoint, Office Mobile e
OneNote. E assim que continuamos a melhorar.
Nenhum desses dados inclui seu nome,
contetido do arquivo ou informagdes sobre
aplicativos nao relacionados ao Office.

Vocé deseja que dados opcionais sobre sua
experiéncia com o Office sejam enviados a
Microsoft?

Saiba Mais

ACEITAR E ENVIAR DADOS
OPCIONAIS

NAO ENVIAR DADOS OPCIONAIS

6. Na tela seguinte, clique em “Fechar”.

Reforgando suas experiéncias

Os aplicativos Word, Excel, PowerPoint, Office
Mobile e OneNote incluem experiéncias

que se conectam aos servigos online, por
exemplo, modelos que podem ser baixados do
Office.com e armazenamento de arquivos do
OneDrive para compartilhar arquivos com as
pessoas que voceé escolher. Quando vocé usa
essas experiéncias, o Office coleta os dados
do servigo de diagndstico. Além disso, alguns
desses servicos analisam o contetido para
fornecer sugestdes e recomendagades.

Para ajustar estas configuragoes de
privacidade, navegue para

"Privacidade e permissdes" das configuragoes
do aplicativo.

Saiba Mais @
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7. A camera sera ativada para digitalizacdo dos documentos. Enquadre o documento dentro
das linhas que serdo exibidas, conforme a tela abaixo. Em seguida clique no botao branco.

O DE COMUNICACOES ~ DOCUMENTO

8. Na tela seguinte, ajuste a digitalizacdo clicando nos circulos e arrastando (apenas se
necessario). Clique em confirmar caso o documento tenha sido digitalizado corretamente.

Permitir ajustar a borda ap6s cada
digitalizagao

CANCELAR CONFIRMAR
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9. Na tela seguinte, clique em “ Adicionar” para incluir mais paginas ou em “Concluido”.

Passe 0 dedo paracima para ver oS filtfos

Adicionar.

Concluido >

10. Na tela seguinte marque a opgao “PDF” e desmarque a opgao “Galeria”. Clique em “Salvar”.
N3ao é obrigatdrio, mas é possivel mudar o nome do arquivo clicando no desenho do lapis.
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Tituo  2020_06_25 10:29 Office Lens@

SALVAR EM

’A‘ Galeria

l.J PDF v

@ OneNote
OneDrive

@ Word (Documento de OCR)

O

ng PowerPoint

ABRIR COM
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11. O documento estara salvo em uma pasta no celular. Clicando nos “trés pontos” é possivel
verificar o local onde o arquivo foi salvo, assim como realizar o compartilhamento.

< Meus Arquivos

< Compartilhar

e i Excluir
Armazenamento do Telefone > Documents >

@ Office Lens
—

12. Recomendamos o compartilhamento através de um e-mail ou de uma conta na nuvem para
uso posterior em um computador. Outra opg¢do é acessar os arquivos em um computador

utilizando um cabo USB.

Compartilhar

Compart. de link
Compartilhe arquivos grandes de até 2 GB por

© ¢ Qo o

WhatsApp  Adicionar ao Telegram Enviar para
TickTick Amigos Zoom

. Enwarparao ‘
Kindle
_5‘

Compartilhar  Bluetooth Converter

com o Dropb... PDF para JPG

Ferramentas Itad OneDrive PDF para
PDF Word




